Letto, approvato e soltascritto
Sindaco
F.to Avv. Pasquale Brenca

L*ASSESSORE
F.to M.llo Alessandro Marchese

iL SEGRETARIO COMUNALE
 FtoDr Fernando Antico

La presente deliberazione, ai sensi dell'art. 124 - del T. U. E. L. n® 267 / 2000, VIENE affissa all'Albo Pretorio

1150208

Comunale per quindici giorni consecutivi a decorrere dal

E'stata dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134, comma 4°, del T. U. E. L. n® 267 / 2000);

-E' stata trasmessa con lettera n® [l i D 4 , in data 1 1 LiL, 20'5 , ai sigg. Capigruppo Consiliari, come

prescritto dal'art. 125, del T. U. E. L. n°® 267 / 2000;

1L SEGRETARIO COMUNALE
F.to Dr. Fernahdo Antico

11 5ir. 2015,

Dalla Residenza Comunale,

B copla conforme all'originale per uso amministrativo e di ufficio

i1 8iC. 2015

Dalla Residenza Comunale,

11 sottoscritto Segretario Comunale, visti gli Atti d"Ufficio,

ATTESTA .

che la presente dehberazmne E' STATA AFFISSA all'Albo Pretorio Comunale per quindici giorni consecutivi a
i ‘ U i;. st » come prescritto dall'art. 124, comma 1°, del T. U. E. L. n® 267 / 2000), ed &
divenuta esecutiva decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (art. 134, comma 3°, del T. U. E. L. n° 267 / 2000). -

decorrere dal

IL SEGRETARIO COMUNALE
Dr. Fernando Antico

Daila Residenza Comunale,

-

"

-t

AFFISSTONE ALL'ALBO

Prot o ﬁ_i@i_
gt 41 it 200

Provincia dj Salerno ¥

W

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Copia

N° 80 del Reg.

OGGETTO: Nomina responsabile della gestione documentale. Provvedimenti. -

Data: 09/10/2015

L'anno Duemilaquindici (2015), il giorno Nove (09}, del mese di Ottobre, alle ore 12,00, nella sala delle adunanze del
Comune, sotto la presidenza dell’avv. Pasquale Brenca, nella sua qualita di Sindaco, si & riunita la Giunta Comunale;

Per riunione Ordinaria (art. 4 Regolamento per funzionamento detla Giunta Comunale). -

Componenti Presenti | Assenti
_ Assegnatin.: 3
Avv Pasquale Brenca X In Carican.: 3
Presenti n: 2
Milo Alessandro Marchese X Assentin.: 1
Sig. Tullio Andresano X :z?l]‘l:llli:fzz:;smo

Risultato che gli intervenuti sono in numero legale;

Partecipa con funzioni consultive, referenti, di assistenza e verbalizzazione (art. 97, comma 4.a, del T. U. E. L. n° 267
{ 2000), il Segretario Comunale dr. Fernando Antico;

Il Presidente dichiara aperta la riunione sull'argomento ed invita i convocati a deliberare sull’oggetto sopraindicato,
premettendo che, sulla proposta della presente deliberazione i responsabili delle aree interessate hanno espresso il
proprio parere, come di seguito riportato:

R

TH s SRR i
SI DA' ATTO che sulla presente proposta di dellberaz;one non &
richiesto il parere del Responsabile dell'Area Finanziaria in ordine alla
regolarita contabile. -

VlSTO s5i esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla rego]anta
tecnica della presente proposta di deliberazione, af sensi e per gli effetti
dell’art. 49, comma 19, del T. U. E. L. n® 267 / 2000. -

Dalla Residenza Comunale,09/10/2015 IL RESPONSABILE DELL'AREA

F.to 3ig. Ascanio Maring
[Amministrativa)

Dalla Residenza Comunale,39/10/2015




La Giunta Co'rriunale

Preso atto che: :

- il Codice - del’Amministrazione Digitale (D. Lgs. n° 82/2005), stabilisce che le Pubbliche
Amministrazioni assicurino la corretta formazione, raccolta e conservazione di dati e la costante
operativita dei sistemi informativi; . "

-il nuovo Codice dell’Amministrazione Digitale (D. Lgs. n° 235/2010), completa il quadro normativo in
materia di amministrazione digitale e detta le regole che devono governare il complesso processo di
dematerializzazione dei documenti; : '

- Part. 2 - del D. Lgs. n° 235/2010, prevede che deve essere assicurato dalle autonomie locali la
gestione, l'accesso, la trasmissione, la conservazione e la fruibilita dell'informazione in modalita
digitale, organizzandosi, agendo ed utilizzando con le modalita piu appropriate le tecnologie
dell'informazione e della comunicazione; ' '

- il Capo |lf - del D. Lgs. n° 235/2010 identifica, nella formazione, gestione e conservazione dei
documenti informatici, anche ai fini della dematerializzazione o non materializzazione di documenti
analogici, il processo virtuoso per realizzare notevoli economie, come anche indicato nel “Libro Bianco
sulla dematerializzazione documentale”, pubblicato dal CNiPA, oggi AgID;

- il Decreto del MEF n° 55 - del 03 aprile 2013, fissa le regole ed i meccanismi di emissione,
trasmissione e conservazione delle fatture elettroniche obbligatoriamente istituite a partire dal 31
marzo 2015, dal'articolo 25 - del D. L. 24 aprile 2014, n° 66 "Misure urgenti per la competitivita e la
giustizia sociale"; . B

- il D.P.C.M. 03 dicembre 2013, detta regole tecniche in materia di sistema di conservazione, ai sensi
degli articoli 20, commi 3, 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del
Codice dell'amministrazione digitale di cui al Decreto Legislativo n® 82 - del 2005;

- il D.L. 24 giugno 2014, n° 90, convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n°® 114 -
“Misure urgenti per la semplificazione e la trasparenza amministrativa e per I'efficienza degli uffici
giudiziari”;

- il D.P.C.M. 13 novembre 2014, regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia,
duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti informatici nonché di formazione e
conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni, ai sensi degli articoli 20, 22,
23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell'Amministrazione Digitale, di cui al
Decreto Legislativo n° 82 - del 2005;

Considerato che: .

- 111 ottobre scade il termine ultimo entro il quale le Pubbliche Amministrazioni devono adeguare |
loro sistemi di gestione documentale alle Regole tecniche, di cui al DPCM 03 dicembre 2013;

- ’AgID ha definito, attraverso le regole tecniche, le modalita di eseguire le operazioni di registrazione
del protocollo e di conservazione del registro giornaliero;

- occorre attivare la procedura di conservazione sostitutiva degli atti pubblici, in grado di garantire, nel
tempo, la validita legale ai documenti informatico, inteso come una rappresentazione di atti o fatti e
dati, su un supporto, sia esso cartaceo o informatico (delibera CNIPA n° 11/2004), in modo che il
documento digitale riportante, ai sensi degli articoli 43 e 44 del CAD, lidentificazione di chi realizza il
documento, 'integrita del documento archiviato, ed il rispetto delle misure di sicurezza, mantenga
forma, contenuto nel tempo, attraverso la firma digitale e la marca temporale;

- le pubbliche amministrazioni devono realizzare i processi di conservazione ail'interno della propria
struttura organizzativa o affidandoli a conservatori accreditati, pubblici o privati, di cui all'art. 44-bis,
comma 1, del Codice dell'Amministrazione Digitale (D. Lgs. n° 82/2005) e dell'articolo 5 - del DPCM 03
dicembre 2013 {«Regole tecniche in materia di sistema di conservazione»);

- a sovrintendere alle operazioni necessarie per la conservazione, come previsto dal comma 1-bis,
dell'articolo 44, del Codice dell'Amministrazione Digitale, dovra &ssere il Responsabile della

conservazione dei documenti informatici, in raccordo con la figura del responsabile del trattamiento dei
dati personali, del responsabile del servizio per la tenuta del protocollo, e del responsabile del sistema
informatico, in ordine alle esigenze di conservazione, di corretto funzionamento, della sicurezza e
tracciabilita, della copia dei supporti memorizzati, dell’esibizione dei documenti memorizzati;

Preso atto che: | - ‘ T
- il responsabile del procedimento di conservazione sostitutiva, ai sensi dell'art. 44, comma 1-ter del
CAD, pué delegare, in tutto o in parte, lo svolgimento delle proprie attivitd ad una o pil persone che,

per competenza ed esperienza, garantiscano la corretta esecuzione delle operazioni ad esse delegate,

e che il procedimento di conservazione sostitutiva pud essere affidato, in tutto o in parte, ad altri
soggetti, pubblici o privati, che offrono adeguate garanzie organizzative e tecnologiche e tenuti ad
osservare quanto previsto dalla presente deliberazione; '

_ nelle amministrazioni pubbliche, il ruolo di pubblico ufficiale & svolto dal dirigente dell'ufficio

. responsabile della conservazione dei documenti o da altri dallo stesso formalmente designati, fatta

eccezione per quanto previsto dall'art. 3, comma 2, e dall'art. 4, commi 2 e 4, casi nei quali si richiede
l'intervento di soggetto diverso della stessa amministrazione; S '

- il processo di conservazione sostitutiva pud rientrare, per omogeneitd, nelle funzioni attribuite al
Responsabile dei Servizi Informatici, ferma restando 1a titolaritd in capo al Responsabile dell’Area
afferente al Protocolio; ' ' : .

- il CST Sistemi Sud, propria partecipata in House, si @ proposto come intermediario per i servizi di
conservazione sostitutiva a 'norma, mettendo a disposizione i propri prodotti e garantendo nella
gestione dei dati, la sicurezza informatica prevista dalla normativa; . '

il CdA del CST Sistemi Sud, nella seduta del 02 ottobre 2015, ha stabilito che “Per Futilizzo del
prodotto, per la marcatura temporale e per la formazibne presso il Centro dei Vs. dipendenti, non sono
dovuti rimborsi per 'anno 2015. Per I'anno 2016 saranno comunicati, definite le quantita complessive
degli atti del’aggregazione da sottoporre a conservazione digitale presso centro autorizzato, i costi
complessivi standard annuale per I'utilizzo del servizio, ripartiti in base alle fasce di abitanti. | costi
saranno, rispetto ai prezzi di mercato, molto contenuti, considerate le economie di scala che si
raggiungeranno per le dimensioni dell’aggregazione.”

Ritenuto necessario ed urgente, secondo le previsioni normative, per dare attuazione al processo di
conservazione sostitutiva, uniformandosi alle regole tecniche attualmente in vigore, procedere:

- alla nomina, all'interno dell’ente, di un responsabile della conservazione e di un suo sostituto, dei
documenti informatici del’Ente, prevista dalla normativa contenuta nel D. Lgs. n° 82/2005 e s.m.i.;

- allaffidamento al CST Sistemi Sud, della gestione del sistema tecnologico di conservazione e di
sicurezza, approvando il modello “di Disciplinare del servizio per la conservazione dei documenti
informatici”, allegato alla presente;

Attesa la propria competenza ai sensi dell'art. 48 - del Decreto Legislativo 18 agosfo 2000, n° 267
(TUEL);

Acquisito il parere favorevole in ordine alla regolarita técnica, espresso dal Responsabile del servizio
interessato ai sensi dell'art. 49 - del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n° 267 (TUEL);

Dare atto che sul presente atto non & richiesto il parere del Responsabile Economico / Finanziario, non
comportando spesa per I'anno 2015;

Visto il testo unico delle leggi sull'Ordinamento degli enti locali approvato con decreto legislativo 18
agosto 2000, n° 267 (TUEL);

A voti favorevoli unanimi espressi per alzata di mano dai presenti convenuti;
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5. di approvare

iI_' modello di “Disciplinare del servizio per la conservazione dei documenti

informatici”, che allegato alla presente, ne costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto;

6. di comunicare il presente atto ai funzionari individuati per opportuna conoscenza;

i dell’art. 12_5 - del

lari, al sens

.
+

8. di rendere il presente atto, stante l'urgenza di provvedere, immediatamente eseguibile, ai sensi
dell’art. 134, comma 4°, del Decreto Legislativo n® 267 / 2000 (TUEL}, dando atto che cid & stato

7. di trasmettere la presente in elenco ai sig.ri Capigruppo Consil
oggetto di apposita votazione favorevole unanime e palese. —

Decreto Legislativo 18/08/2000, n° 267 (TUEL)



ons A Ip 2 EDIED UI AUOIZEAISSUOI B[[2P 2[IqRsuodsay] un 1p BUNUOU B[ Sinuwied (¥

‘e 311qqo 15 ‘one Mussaad 1ap mued ange ur o1s1asad onenb g 3330 HINAT T

-- "QIZEIAI0E
{3p onedde JUSWNOOP TAp @ LEP WP amien) a outeyeudord oASNDS? @ HINT.T L
................. ----- J LNAJRP Biqesuodsa 5 wsnqgo — § "My

0NNUO ose) O 2u0(dFew vZ10] ()

...... ‘T LNA.[Tep uenadiad 98821 1p rworzejola a puawiduopen (2
STLNAL [P Bouna)e suorzayoad 1p tamisodsip tap ojuswencizungewr (p

e ‘JUCIZRIILUNLLCD2]} 1P adojindo [|2p

oured Bp 10WRNI 332 P[[E 0SSI00E 1P OIZIAJDS [Ip ofeizrd © 2[EI0) SUOZOLIWI (D
ot - A LNA [1op #zuaupiad 1p gyAme o]jap OIUAIS[0AS
o] Jod opgesuodsal mnuayt 240559 ond uou SO P ‘anbumuos 2 SIVNANVIAL
jou ‘one sasaad 2 IQES ‘(HUILUNIOP 18P EIYLIAA “O[[ONU0D “euJosuon R TIEIREY
opadsy 01EoHEIL 0/ LN, |21 ajevosiad [op 91ied Bp OIZIAIS [P SUOIZEZZININ BIRTI (g
1182

BJ[EP NBZZLIOME LOU 1713) B © JINT,[[3P sleuosiad ep nemisfje amenjasardde agjap

O 0JZIAI3S [P OJUAUBTOTZURY (120100 {1 oUenSuIosdiuad 92 NUSAIINI O TUOTSSIIUOUEL (¥

1Up UESNED O1ZIALS [9P SuvtzeBosa jBu

fuoznuaul o2 paeis sod  epgesuodsor wmuspl 2a9ssa pnod uwol 31§D €19

- -- "[Z13) 1P OJUDUIINSLI 1P MSITYDLL TP
ajueATIap syo1odme ‘ojusturdiapeul afey 1p vzuanfasuos afenb ‘aaiqns assaaop 2gd (13
apfanb sssrdutos ‘exouss seisiend [P 2sads 0 L2UO ‘T1500) ENIgESUOUSSL O DULEP [USO BP

LN PUUSPUI 210UD) 9 BIeAdjuel B v3[Qq0 1S 18§D B ‘b 2 ¢ (B 19 7 W03 0[031IE

. muosoxd (B 9 ‘g BWLO? ‘p “ue uapadard je 0lfiqers ojuenb 1p SUOIZBIOIA TP OSED U] '

FIVANY I [2U 03E(pul W03 1500 ‘odods

. 9[E1 B S1BSSR03U OINSTU 3| 21IN) OPUBHOPE O1ZIAIOG [P RINUNUOD B IDSNUBIES 18D 7Y ¥

“OJUSUILIZILI [ BANBIULIOU B[O

2UOIZNJOAD UEISOD B| 0PUOSS ol auosaid 19p onadBo oizialeg PP CILAWRMICIESE,|

apusIduiod SROIZEATASTIOD 1P ozumpa00id jOp SUOTZUIIAUBI Y[ S 2001538 B €

'0JIY1ISOS OBS LML IP 2 BUOJZEAIASUOD [p oyuaunpasoead |1aad sjuasmyar un 1p eunuou By (0

‘q LNA. 2P a[euosied (ap suoizewio] Bl (q

{NUSLMIOP T2 JUOIZBAIISUOD

g[ 1od 0ss000xd UN 1P SUONSHT B 9 JUOIZBAIISUOD [P DIBMIOS UM (P SUOIZUNNURLL B[ (B
-

C10Z 2HQURdIP £ WA (T 1P o1staald w18 ojrenb v anjo ©[§7) vyep ooued © eyodwoo

one aussaid [ap 019350 NUAWNOOP 1P AVMZEAIISUOD 1P 0ssad0rd jop Juonss§ e g

- LIMVd 3 B2 BEPIOIL0D L]

(U 5 BI[EPOU 3] ‘IUTULIA] | OPUODIS “LEp ejofal v sreudiosi suesaxd jop onaddo.

rHAIE of sanFoso pe vudadiul is ] g7 vl “ljoanie nuaposaid oy msiaard ojuend e aljo 7

1S wlPp gamqesuodsal a i8nqqo — L MV

"JLNT, [[E SUOIZBMUMLUGY auopuep
5 “BAIBLLIOU & I1F0JOUID) SUOIZNIOA,] UOD OPIOIIE Uf ‘0SB |P |[RUCIZUTY 2 2UDIund)
Yo IPOUT 3] 21MS$3 1P ONLIIP [ ISOPUBAISSLI ‘0lje jussard [9p dU0IZNOISS B1}21I00 B[ Jad

enGo[ouna) RIINGSEYW BENdope, un 1p ghanelado | & 0zzinn, [ 22spuRARd | S0 BT Y

- a15010uda) OJuWEBNEIPY — 9 MY

oo “FTVANVIN [2U HEIPT HIUNS) 19 BIEpOLU

3] opuoods ossao0ad |1 eddnjIAs 1S 940D 1]B20] 12 0852308, | T LNJL[jE wdwse 13 e |

-~—-JUOIZIQIS? Jad 0ssANIY — ¢ "UV

- 0021

-00°6 BURIO EIISE] B[[AU IPISUIA [E 1PAUR] [2P ‘C107 S:qUISAIP ¢ TWDd'A PP 0T MEJ[E
SOV [PP °] BUALOD “SIgpy TME, 1B MO 1P OJUSTURHPIIIO0L [[B JUIUIBAISSIOIMNS B $00T
PP [1 U VAIND BI2QUOp B2p 9 Me,|je onuosaid ojuenb opuodes ‘nuswmoop dosd

10D SUCIZRAIISUOD TP 0§53004d [ 2A1RDE JUOIZBIIIOFUI B[fe 0853008 BY “JINH.T LI
. 1

.......... "QIURUILIBITL [P BANBULIOU BY[EP 0JSSIYILI 3WOD “GuUaLINoop
(9P DUOIZBAIOSUOD B{|E 0puspaArcsd o aydIsy 3 aydifo] ezzamols 1p amsiw sunpeddo

OpPUBLIOPE ‘03g2Id RLIDA OO OTAINDIE J[2p 2UCNSoS B[ auopaarosd oadp 1§D €1 '9Y[

"JIBAYOS 9 JIEMPIEY SUOLZUDINLEW BLRLIPIO IP PUAINE 3 0SI2ARN)E

¢

¢

wm::ﬁ. Bollino adottando un proprio “Manuale di conservazione”, allegato al presente
atto sub “B” (di seguito “MANUALE"), fatto proprio anche dalla CST, valido fino a
conclusione del processo di accreditamento di cui all’art. 44bis, comma |, det Codice

defl’ Amministrazione;

- che & intenzione dell’ENTE, in qualita di titotare del trattamento, designare la CST
quale “Responsabile estemo del trattamento dati personali” ai sensi ¢ per gli effetii
delfart. 29 del decrete legislative 30 giugno 2003, n. 196 (Codice della Privacy),
contrattualizzando la nomina con il presente disciplinare, relativamente alle operazioni di

trattamento oggetto del “Servizio di conservazione”;---smum=snnr-nmm-

- che. a tal fine, le PARTI riconoscono sin d'ora che il CST & soggetto che per
esperienza, capacitd e affidabilitd & in grado di fornire idonea garanzia del pieno rispetio

delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla

gicurezza In OWsoureing;

- che ' amivita di controllo e verifica dell” operato circa il rspette delie istruzion
ricevute, del corretto trattamento dei dati personali ¢ delle misure di sicurezza applicate

sara svolto direttamente dalla CST per conto dell’” ENTE; -—------

“

. che la CST svolgera il suddetto Servizio secondo quanto previsto dal presente atto, dat

documenti allegati sub “A” (MANUALE) e dalla normativa succitata;

.- che la CST si impegna, nei tempi e nei modi previsti dalla normativa vigente, a

presentare la domanda di accreditamento quale soggetto pubblico che svolge attivitd di

conservazione anche a favore di altri soggetti pubblici; -—-----------

- che per lo svolgimento del suddetto Servizio, le PARTI acconsentono che il CST possa

wc_um_.u.um:na o subdelegare a terzi fornitori determinate atlivitd o parti del processo, posto

che la _.av.no:mm&::.w del'applicazione di tutte le norme di legge previste e delle clausole

contrattuali sono poste a carico dello stesso

- che con il presente accorde le PARTI intendono quindi regolare i termini ¢ le
condizioni in forza ai quali la CST effettuerd il “Servizio di conservazionc” per conto
del’ENTE.

Tutto quanto sopra premesso le PARTI convengono ¢ stipulano quanto segue:

AT 1 = Premesse csnsmmmrm e oo e oo

1. Le premesse formane parte integrante ¢ sostanziale del presente atto.
A .

Art. 2 — Definizioni

1. Quanto al significato della terminologia tecnico-giuridica usata nel presente
Disciplinare, si rimanda alle definizioni contenute nef CAD, nel DPCM 22 febbraio 2013
e nell’allegato | “Glossario/Definizioni al DPCM 3 dicembre 2013;

2. Quanto al sipnificato della terminologia in ambito privacy usata netla presente
disciplina, le qualifiche o definizioni citate, vanno interpretate, ed cventualmente
integrate, sufla base ¢ in conformita delle corrispondenti qualifiche o definizioni generali

contenute nelPart, 4 del d.1gs. 196/2003 (Codice della Privacy). ---

Art. 3 - Oggetto
1. 1l presente atto disciplina i rapporti tra le PARTI ¢ le modalita di svolgimento del
“Servizio di conservazione” secondo quanto previsto dal presente atto, dalla normativa:

vigente in materia di conservazione nonché secondo i documenti citati nelle premesse.

Art. 4 — Contenuto e caratteristiche della prestazione -—---—------

I.T singoli documenti saranno inviati dal’ENTE di volta in volta, quali documenti
informatici statici e non medificabili, ai sensi della normativa vigente in materia e in
particolare de! DPCM 22 febbraio 2013, ¢ successive modificazioni ¢ integrazioni, e

saranno soggetti al processo di conservazione da parte deila CST nei termini di legge ¢

con le modalita che seguono. -

2.La CST garantisce all’ENTE l'idonea conservazione dei soli documenti che siano
correttamente formati secondo J¢ indicazioni formile con le sopra richiamate regole
tecniche ¢ i impegna a fornire all’ENTE, indicazioni specifiche scritte a cui attencrsi
per la formazione corretta di documenii informatici da portare in conservazione. In ogni
caso, PENTE prende atto che la CST effettua su telti i documenti una verifica circa la
cotrettezza dei formati trasmessi e I'integrita dei documenti, ma non pud sindacare sulla

correttezza sostanziale dei singoli documenti informatici da portare in conservazioné.

~
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sostituto e commmicare alla CST ogni variazione;

b)mettere a Emﬁommmmoao. della CST i documenti generati attraverso i software di
gestione documentale, convertiti in formatoe statico e nen modificabile in mode accurato
e completo e secondo le tempistiche ¢ le specifiche tecniche indicate nel MANUALE;

c} ntilizzare il servizio esclusivamente nell’ambito delia propria attivitd;

d)non consentire "utilizzo del servizio a soggetti diversi da quelli autorizzati e a <.mm=w3

sul corretto utilizzo da parte degli stessi;
) uniformarsi alle prescrizioni stabilite nel presente atto e relativi allegati rispettando

termini e scadenze {di consegna, controllo e verifica dei documenti), stabiliti a carico

dell’ENTE, per lo svolgimento delle attivita;
) z.munn.ma le procedure di accesso al sistema di conservazione e a porre a capo degli
utenti autorizzati ’obbligo di custodire rw. credenziali di accesso, adottando le opportune
misure di sicurezza per evitare furti, smarrimenti gvvero situazioni in cui terzi non
autorizzati possano prenderne visione o entrarne in possesso, ~-----

3. Premesse quanto stabilito nelle altre parti del presente atto PENTE & I'unico
responsabile in relazione alla formazione dei documenti nonché alla determinazione,
individuazione, verifica dell’integritda del ncinuﬁo dei dati consegpati ai fini del

processo di conservazione. In particolare, si impegna ad effettuare i controlli e Je

_verifiche richieste sui documenti, entro i termini stabiliti dalla legge, necessari per

consentire alla C5T di avviare le procedure di conservazione, —-— -

4. In caso di violazione di quanto stabilito ai commi 2 e 3, PENTE si obbliga a manlevare
¢ tenere ndenme la CST, da ogni danno o responsabilitd (costi, oneri o spese di qualsiasi
genere, comprese quelle legali) che dovesse subire, quale consepuenza di tale
inadempimento, ancorché derivante da richieste di risarcimento di terzi.

Art. 9 - Oeumaiﬁ.oﬂo e Responsabile della Conservazione------

1. Con la sottoscrizione del presents atto 'ENTE affida alla CST il procedimento di
conservazione ai sensi dell’art. 5, comma 3, delia deliberazione CNIPA cit., e,
successivamente all’accreditamento di cui all’art. 44bis, comma 1, del CAD da parte
detla CST, ai sensi dell’art. 5, comma 3, del D.PC.M. 3 dicembre 2013 nonché ai sensj
%:..m:.. 44, comma lter, del CAD,~-—

2. In ottemperanzz a quanto previsto dali’art. 7 del D.P.C.M. 3 dicembre 2013, la CST, in-

qualita di Conservatore, svolge le seguenti attivita: rmmmmmmmmmaven e .

a) ospita 1'infrastruttura hardware ¢ software del sistema di conservazione e adotta le
misure necessaric per la sicurezza informatica, fisica ¢ logica del sistema w:.ncowﬁo al
procedimento di conservazione sostitutiva e delle copie di sicurezza dei mcv_uoﬁm.&

»

memorizzazione,

bjaggiorna il MANUALE che documenta Pinfrastruttura det sistema, le nomine def.

personale addetto alle procedure e 1’adozione delle misure necessarie alla sicurezza fisica

¢ logica del sistema;
c) accoglie, tramite procedure informatizzate, le richieste di presa in carico dei documenti'

e verifica eventuali anomalie o difformitad da quanto previsto nella definizione dei dati

tecnici di conservazione;--- e
d} comustica al Responsabile della Conservazione le eventuali anomalie riscontrate nel
processo di presa in carico ¢/0 nelle successive fasi del processo di conservazione;

¢} organizza il contenuto dei supporti in modo da garantire la corretta conservazione e

sicurezza dei dati;

{) provvede alle generazione dei rapporti di versamento ¢ dei nmno:mnm di archiviazione

con I’apposizione del riferimento temporale e della firma digitale:
g) verifica periodicamente, con cadenza non superiore a cinque anni, I’effettiva leggibilita
dei supporti e Vintegritd dei documenti conservati provvedendo, se necessario, al
riversamento diretto o sostitutivo del contenuto dei Supporti; ==-----
h)provvede alla riproduzione ed esibizione dei documenti che abbiano completato il

processo di conservazione entro 3 giomi favorativi successivi alla richiesta pervenuta

mediante PEC entro le ore 17;

i} mantiene e rende accessibile un archivio del software dei programmi in gestione nelle

eventuali diverse versiond. .
3. 11 Responsabile della Conservazione nominato dall’ENTE & tenuto a monitorare i

cotretto svolgimento del procedimento di conservazione e si interfaccia con il referente di

cui all’art. 7, comuma 2, lett. c).

4. L’ENTE, tramite il Responsabile della Conservazione svolge le seguenti attivitd: in

[
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Indirizzo: VIA GARIBALDI 5

Telefono:0828-962003

e-mail:info@comune.aquara.sa. it

casella PEC:protocollo. amministrazione@pec.comune.agquara.sa.it

2. Le comunicazioni inviate a mezzo PEC avranno effetto immediato; le comunicazioni
via e-mail avranno valore soltanto se seguite da mail di conlerma di avvenuta ricezione.
Ciascuna delle PARTI si obbliga ad inviare ia conferma di avvenuta ricezione nel

momento in cui il messaggio & stato effettivamente ricevuto. ------ -

3.Le PARTI dovranno tempestivamente comunicare, nel corso della vigenza del
servizio, ogni variazione dei dati refativi ai rispettivi referenti. In caso di mancata
comunicazione della variazione, tutte le comunicazioni e/o notificazioni che saranno

effettuate in base ai recapiti sopra indicati avranno piena efficacia e validita.

Art. 13 - mﬂ.nwmmnnuumcsa e spese contrattuali

1. 1 Enmn.:ﬁ atto, redatto in forma di scrittura privata, & soggetto a registrazione solo in
caso d’use af sensi dell’art. 5, comma 2, del D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131, e successive

modificazioni ed integrazioni, a cura e spese della parte richiedente.

2. 1 presente atto & esente da bollo ai sensi dell’art, 16, Tabella allegato B, del D.P.R.
26 ottobre 1972, n. 642. (

2. Sono a carico del’ENTE tutti gli altri oneri inerenti'il presente atto di qualstasi natura
¢ segnatamente quelli fiscali (PER GLI ENTI PUBBLICI). »=--nnenx

Art. 14 —~ Allegati
}. Gl ailegati, richiamati nel presente atto, costituiscono parte integrante della presente

convenzione.

2. Le PARTI concordano sulla possibilita di modificare, mediante semplice scambio di
corrisponrdenza, ognuno per quanto di competenza, gli allegati al presente atto al fine di

recepire gli aggiornanienti normativi in matetia di conservazione. -
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al servizio offerto dalla CST, devono essere prevenmtivamente concordate con la

medesima.

Art. 15 — Esecutivita

1. Tl presente atto & esecutivo a decorrere dalla data della stipula. -

Art. 16 - Durata _ :

1. Lascadenza del presente atto & fissata al 31 dicembre 2015, -

2. L’ENTE potra chiedere ’interruzione mum&@mﬁmﬂ. servizio mediante cormunicazione

formale alla CST da parte del legale rappresentante dell’ ENTE medesimo.

La presente scrittura privata viene redatta in formato digitale, in un unico originale

conservato presso la CST, e sottoseritta digitalmente. La scrittura privata & composta da

3. Eventuali modifiche apportate dall’lENTE ai MANUALI, che comportano <mmm§.oa.

19 (diciannove) fogli scritti elettronicamente su una sola facciata e numerati da 1 (uno) a

19 (dictannove). i

Per {a CST Sistemi Sud

1l Presidente

F.to Adameo Coppola
Per il Comune/Ente di AQUARA

11 SINDACO

F.to dott. ~AVV_PASQUALE BRENCA




